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A tantargy neve angolul: Informatics

Kotelezo elétanulmany(ok) kédja(i):
A tantargy elsajatitasahoz kozépfoku altalanos természettudomanyi alapismeretek sziikségesek.

Tantargyfelelos neve: Csak Maté A tantargy oktatasanak tanéve/féléve:
2010-2011/1

Oraigény: E: 0 Gy:3 L:0 |Sziamonkérés médja: G Kreditértéke: 3

Oktatasi cél:

A tantargy oktatasanak célja a hallgatok gyakorlati felkészitése napjaink korszerli személyi szamitogép
alapu szoftverrendszereinek megismerésére, illeszkedve a szakképzési valamint a nemzetkdzi
kovetelményekhez.

Ismeretkorok:

1. Informéaciotechnologiai ismeretek: adatabrazolas, ASCII kodtabla, Boole algebra. Hardver ismeretek, Szoftver fogalma.

2. Operacios rendszerek jellemzése, csoportositasa.

3. Windows alapfogalmak (ablakok, asztal, talca, start menii,sajatgép, vagolap hasznalata). Programok inditasa, intézo,
keresési lehet6ségek: fajlok, mappak, szamitégép. Vezérldpult, programok hozzaadasa, eltavolitasa, jegyzettomb.

4. Halozati alapismeretek, strukturak, architektirak. Az Internet szolgaltatasai, bongészOprogramok, keresOprogramok
hasznalata. Mail szolgaltatas, levelezOprogram hasznalata.

5. Grafikai programok tipusai, eszkozei, abraszerkesztés. Bitképes és objektumokkal dolgozd programok megismerése.
PowerPoint alapfogalmak, bemutat6 készitése.

6. Ertékelhet$ gyakorlati feladat megoldasa. Word bevezetés, alapfogalmak, szovegegységek, fajlmiiveletek, beallitasok.

7. Szovegbevitel, szovegformazas, stilusok, sablonok, stilustar. Keresés, csere, ugras hasznalata, tablazatok készitése.
Beallitasok nagy dokumentumhoz, helyesiras ellendrzéshasznalata.

8. Korlevél elméleti alapjai. Korlevél készitése. Korlevél adatforras, torzsdokumentum modositésa.

9. Excel bevezetés, alapfogalmak. Fajlmiiveletek, beallitdsok, mozgas és adatbevitel a tablazatban. Képletek, hivatkozasok
hasznalata, munkalapok, cellaformazas

10. Muveletek fiiggvényekkel; kifejezések. Fliggvényvarazslo hasznalata. Fliggvények egymasba agyazasa.

11. Adattabla rendezése, diagrammok készitése. Diagramm beszlrasa, modositasa. Diagramm formazas, nyomtatas.

12. Ertékelheté gyakorlati feladat megoldasa. Adatbazis kezelés fogalma, alkalmazasi teriiletei.

13. Az 6nalléan megoldandd feladat attekintése. Adatbazis kezelés és tervezés, adatmodell fogalma és elemei, normalizalas.
Adatbazis 1étrehozasa, tablak, kapcsolatok, modositas. adatok kezelése.

14. Lekérdezés tipusai: valasztd, médosito lekérdezés. Urlap készitése. Jelentés készitése.
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