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A tantárgy oktatásának célja a hallgatók gyakorlati felkészítése napjaink korszerű személyi 
számítógép alapú szoftverrendszereinek megismerésére, illeszkedve a szakképzési valamint 
ECDL nemzetközi követelményekhez. 
 

 

Ismeretkörök: 

 

A tananyag ismertetése számítógépes demonstrációval gyakorlati foglalkozások keretében 
történik.  A szükséges elméleti ismeretek átadása is számítógépek használatával történik.  
A tantárgy tartalmi leírása heti bontásban: 

1. Alapismeretek Operációs rendszerek 1. 
2. Operációs rendszerek 2-3.  
3. Operációs rendszerek 4. Információ és kommunikáció 1. 
4. Információ és kommunikáció 2-3. 
5. Információ és kommunikáció 4. Prezentáció és grafika 1. 
6. Zárthelyi dolgozat 1. Prezentáció és grafika 2. Szövegszerkesztés 1. 
7. Szövegszerkesztés 2-3. 
8. Szövegszerkesztés 4. Táblázatkezelés 1. 
9. Táblázatkezelés 2-3. 
10. Táblázatkezelés 4-5. 
11. Táblázatkezelés 6. Adatbázis-kezelés 1.  
12. Zárthelyi dolgozat 2., gyakorlati feladat bemutatása. Adatbázis-kezelés 2-3. 
13. Adatbázis-kezelés 4-5. 
14. Adatbázis-kezelés 6-7. Próbavizsga 

 

 

Ajánlott tankönyvek, jegyzetek: 

 ECDL CD tananyag 

 Tamás Ferenc: A számítástechnika alapjai 

 MAMIKA elektronikus tananyaggyűjtemény, VE GMK, 2004. 

 Computerbooks: Mit kell tudni a PC-ről (OKJ, ECDL) 

 Kiskapu: Office2000(I-III.)  
 

 

Tanszékvezető aláírása: A tárgy oktatójának aláírása: 

 

 
 


